Achtung Schulabgéanger 2021!
Ausschreibung fiir die Ausbildung

Die Stadt Neustrelitz bietet ab 1. September 2021
zwei Ausbildungsstellen zur/zum Verwaltungsfachangestellten an!

Das dienstleistungsorientierte Bearbeiten von Anfragen und Anliegen der Biirger
bildet den Hauptbestandteil dieses Berufes.

Sie erlernen das Verrichten von Biiro- und Verwaltungsarbeiten in der allgemeinen
inneren Verwaltung. Dazu verwenden Sie umfangreiche Rechtsvorschriften und
nutzen oftmals elektronische Datenverarbeitungsanlagen.

Ausbildungsvoraussetzung ist ein guter Realschulabschluss. Auf die Ergebnisse in
Deutsch und Mathematik wird besonders geachtet.

Die theoretische Ausbildung findet in der Berufsschule der Hansestadt Greifswald
sowie im Studieninstitut fiir kommunale Verwaltung in Neubrandenburg statt.

Die Bewerbung mit den erforderlichen Bewerbungsunterlagen

¢ tabellarischer Lebenslauf
% Kopien der letzten beiden Zeugnisse
< Praktikumsnachweise (wenn vorhanden)

sind bis spatestens 10. November 2020 an die Stadt Neustrelitz, Referat Personal
Markt 1, 17235 Neustrelitz zu senden oder im Rathaus, Zimmer 2.25 personlich
abzugeben.
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Informationen finden Sie auch unter www.neustrelitz.de. Fragen zur Ausbildung
werden gerne unter der Telefonnummer 03981/253-120 beantwortet.

Die Ausbildung erfolgt tiber Bedarf.

Wir freuen uns auf Ilhre Bewerbung!



